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VILNIAUS GEDIMINO TECHNIKOS UNIVERSITETO
ELEKTRONINIO PASTO PASLAUGOS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau — VILNIUS TECH) elektroninio pasto
(toliau — el. pastas) paslaugos tvarkos aprasas nustato VILNIUS TECH el. pasto tvarkymg ir
naudojima.

2.  VILNIUS TECH el. pasto paslauga administruoja Informaciniy technologijy ir sistemy
centras (toliau — ITSC).

3. VILNIUS TECH darbuotojai ir studentai oficialiam tarpusavio bei iSoriniam
bendravimui naudoja tik VILNIUS TECH el. pasta.

4. El pastui tvarkyti darbo viety kompiuteriuose, prijungtuose prie centralizuotos resursy
valdymo sistemos, naudojamos tik ITSC oficialiai palaikomos klientinés programos, kituose
kompiuteriuose — ziniatinklio pastas. Jy sgrasas skelbiamas tinklalapyje pagalba.vilniustech.It.

5. Gaunami ir siun¢iami laiSkai tikrinami antivirusinémis bei brukaly filtravimo
priemonémis.

6. ITSC turi teis¢ blokuoti laiSky gavimg i§ iSoriniy siuntéjy ar viding el. pasto dézute
neinformavus darbuotojo, jei jy veiksmai kvalifikuojami kaip kenkiantys universiteto el. paSto
paslaugai ar kompiuteriy tinklo saugumui.

7. Patogesniam laiSky iSsiuntimui grupei adresaty ITSC gali kurti bendrus el. pasto
adresus. Grupiniy adresy sgraSg, jo atnaujinimus, naudojimo biidus ir apribojimus tvirtina ITSC
vadovas.

8. ITSC turi teise profilaktiniy darby metu laikinai apriboti ar nutraukti paslaugos teikima,
apie tai informaves darbuotojus ir studentus pries$ vieng diena.

9. Ivykus netikétiems programinés ar/ir aparatinés jrangos sutrikimams, ar/ir susidarius
kitokioms nenumatytoms priezastims, ITSC turi teis¢ paslaugos teikimg nutraukti be iSankstinio
ispéjimo.

10. Su el. paSto sistema susij¢ praSymai ir incidentai registruojami tinklalapyje
pagalba.vilniustech.It arba telefonu 9918 (0 5 274 4918) bei el. pastu pagalba@vilniustech.lt

I1. STUDENTU ELEKTRONINIO PASTO PASLAUGA

11. Studenty el. paSto paslauga teikiama I ir II studijy pakopy studentams.

12. Kiekvienam j VILNIUS TECH jstojusiam studentui jo studijy laikotarpiui sukuriama
nustatytos talpos VILNIUS TECH el. paSto dézuté. Dézutés talpa ir kiti jos parametrai skelbiami
tinklalapyje pagalba.vilniustech.lt

13. Studentai studijy reikméms (bendrauti su déstytojais ir universiteto padaliniais) naudoja
tik VILNIUS TECH el. pasta.

14. Studenty el. pasto adreso struktiira tokia: vardas.pavarde@stud.vilniustech.lt; pavardés
ir vardo lietuviskos raidés keic¢iamos lotyniSkomis. Jei keliy studenty vardai ir pavardés sutampa,
adresas sutrumpinamas.
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15. Baigusiy studijas ir iSbraukty i§ studenty saraSo asmeny el. pasSto adresai ir informacija
naikinami po 3 ménesiy be iSankstinio naudotojy ispé&jimo.
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I11. DARBUOTOJU ELEKTRONINIO PASTO PASLAUGA

16. Darbuotojy el. pasto paslauga teikiama VILNIUS TECH darbuotojams ir III studijy
pakopos studentams (doktorantams).

17. Kiekvienam j VILNIUS TECH priimtam darbuotojui ir doktorantui sukuriama
nustatytos talpos VILNIUS TECH el. pasto dézuté. Dézutés talpa ir kiti jos parametrai skelbiami
tinklalapyje pagalba.vilniustech.It . Prireikus dézutés talpa gali biti padidinta individualiu prasymu.

18. Universiteto darbuotojai tarnybinéms pareigoms vykdyti naudoja tik VILNIUS TECH
el. pasta.

19. VILNIUS TECH darbuotojy  el. pasto adresy struktira  tokia:
vardas.pavarde@Uvilniustech.lt. Pavardés ir vardo lietuviskos raidés kei¢iamos lotyniskomis. Jei keliy
darbuotojy vardai ir pavardés sutampa, adresas sutrumpinamas.

20. VILNIUS TECH el. pasto adresai skelbiami darbuotojy kontakty sarasuose.

21. Siunciamiems j iSor¢ VILNIUS TECH el. pasto laiSkams pasirasyti darbuotojai naudoja
Viesosios komunikacijos direkcijos rekomenduojama paraso Sablong.

22. Nutraukus darbo sutartj, darbuotojo VILNIUS TECH el. pasto dézuté¢ uzdaroma. EL
pasto sistema dar 6 ménesius automatiskai atsako j darbuotojui siystus laiSkus informuodama, kad
toks darbuotojas VILNIUS TECH nebedirba. Padalinio vadovo praSymu automatiniy atsakymy
laikotarpis gali biiti pakeistas.

23. Moksliniai bei pedagoginiai darbuotojai, nutrauke darbo sutartj dél iSéjimo | pensija,
gali kreiptis raStu j ITSC praSydami jy VILNIUS TECH el. pasto adresu atsiystus laiSkus automatiSkai
nukreipti j praSyme nurodyta asmeninj el. pasta. Siuo atveju automatiniai atsakymai, kad toks
darbuotojas jau nebedirba VILNIUS TECH, nebus siun¢iami.

24. Fakultetams, katedroms, direkcijoms, centrams, institutams sukuriamos bendros jy
padalinio el. paSto dézutés. Jy adreso unikalioje dalyje (prieS @ simboli) naudojamas padalinio
sutrumpinimas, registruotas VILNIUS TECH informacinéje sistemoje. DéZutés naudojimo teisé
priskiriama padalinio vadovui arba jo jgaliotam darbuotojui.

25. El. pasto dézutés konferencijoms, projektams ir kitiems renginiams sukuriamos
atsakingy uz Siuos renginius darbuotojy praSymu. Jy naudojimo teisés priskiriamos praSyme
nurodytam darbuotojui.

26. Kitais atvejais padalinio vadovo arba atsakingo asmens praSymu gali bati sukuriamas
tik elektroninio paSto adresas, kuris nukreipiamas | veikiancig kita nurodyta praSyme VILNIUS
TECH el.
pasto dézute.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. El pasto naudotojas privalo laikytis VILNIUS TECH vidaus darbo tvarkos taisykliy ir
kity VGTU darbuotojams ar/ir studentams galiojanciy teisés akty.

28. Naudotojams pazeidus VILNIUS TECH vidaus darbo tvarkos taisykliy ir kity VILNIUS
TECH teisés akty nuostatas, reglamentuojancias VILNIUS TECH el. pasto naudojimo tvarka, ITSC
turi teis¢ blokuoti el. pasto dézute ir apie incidentg pranesti darbuotojo vadovui.
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